


INSTRUCTIE BOMMELDING

Acties managers en medewerkers bij een bommelding
In geen geval mag tot een eigen zoekactie worden overgegaan. Dit dient aan de 
externe instanties te worden overgelaten. Zorg ervoor dat de aanwezigen kalm blijven.

Het melden van de plaatsing van een bom geeft aan dat de melder niet de bedoeling heeft
slachtoffers te maken maar ergens aandacht voor wil trekken.

Als u wordt geïnformeerd over een bommelding meldt dit aan de receptie 
· direct wordt de politie gealarmeerd; 
· degene die de taak Hoofd BHV op pakt, overlegt met de politie hoe verder te handelen.

Zorg dat in ieder geval, afhankelijk van de wijze van melding of ontdekking, de volgende handelingen worden verricht:

Bij een telefonische melding:	
· Het tijdstip van de melding wordt genoteerd;
· Zoveel mogelijk gegevens worden verkregen met name over de plaats waar de bom zich bevindt, het ontstekingstijdstip en de reden van het plaatsen;
· Medewerker: waarschuw de aanwezige leidinggevende; gebruik het bommeldingsformulier.

Bij een schriftelijke melding;
· de brief bij voorkeur niet met de vingers aanraken;
· brief en enveloppe worden in een plastic omslag, dusdanig dat de tekst leesbaar is, opgeborgen;
· de brief niet van hand tot hand laten gaan;
· als de brief bij u wordt afgegeven, waarschuw BHV;
· [bookmark: _Hlk136895986]Medewerkers: ga niet zelf zoeken; waarschuw de aanwezige leidinggevende.

Bij het ontdekken van een verdacht pakje of voorwerp;
· de plaats van het pakje of voorwerp markeren;
· zorg dat er niets op het pakje of voorwerp wordt gelegd;
· zorg dat de gehele omgeving wordt ontruimd.
· Medewerkers: waarschuw de collega’s in de nabijheid en de aanwezige leidinggevende.

BHV Organisatie
· Behalve als het gebouw eventueel moet worden ontruimd, is hier geen taak weggelegd voor de BHV medewerker;
· Ga na een bommelding nooit zelf op onderzoek uit, maar laat dit over aan de externe instanties;
· Indien er een vreemd pakje of voorwerp is aangetroffen, markeer indien mogelijk deze plaats, zorg dat er niets op het pakje of voorwerp wordt gelegd of dat dit wordt aangeraakt; 
· Informeer de externe instanties na aankomst over de vindplaats van het pakje of voorwerp;
· Zorg dat de deuren en ramen worden geopend.




